魅力化工，精彩你我


湘潭大学图书馆报告厅使用申请审批表
 编号：                                      日期：        年     月     日
	使用单位
	

	参加人数
	
	参加对象
	

	会场内容
	

	使用时间
	月   日
	上午  时  分开始，  时  分结束

	
	
	下午  时  分开始，  时  分结束

	
	
	晚上  时  分开始，  时  分结束

	经办人

联系电话
	手机：                     座机：

	申请使用

单位负责人

审  批
	    负责人签字：              单位公章：

	图书馆

负责人审批
	    负责人签字：              单位公章：


说明：

1、使用单位须提前3个工作日将加盖单位公章的申请表送至图书馆办公室，办理审批手续（图书馆办公室电话：58292135，地址：图书馆一楼南105室）；

2、学生进入报告厅应至少有一位负责老师或辅导员到现场，维持秩序；

3、由使用方负责现场所有人员的安全，并协助报告厅管理员处置紧急情况；

4、不得在报告厅大门和外墙上张贴广告和宣传标语。

化工学院团委学生会


