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学生工作管理信息系统使用简介
湘潭大学学生工作管理信息系统（以下简称“学工系统”）是我校学生工作管理部门用来进行学生管理的信息系统。其中包含学生信息管理、思政人员管理、学生资助管理、学生评奖评优管理、学生公寓管理、学生日常事务管理、学生勤工助学管理和党团建设管理等。
以下简单介绍学工系统的使用方法：
一、系统登录
可通过信息门户中的“学工系统”应用来登录学工系统。
操作方法：
1、打开湘大主页（https://www.xtu.edu.cn），单击上方的“信息门户”链接，打开信息门户登录页面，输入学工/工号和信息门户密码登录信息门户。
2、在信息门户中，选择“业务直通车”中的“学工系统”来登录学工系统。
注意：
学工系统未开放外网访问，要登录学工系统需在校园网环境进行，非校园网则需要通过VPN登录访问。
湘潭大学VPN使用方法：
１、下载easyconnect软件，并安装到电脑或手机上。
在百度中搜索“easyconnect”，选择带有“深信服”的该软件下载，并安装。
2、连接我校VPN服务器
连接地址：https://vpn.xtu.edu.cn
3、输入连接用户名和密码登录
VPN的用户名和密码同信息门户的用户名和密码。
二、系统功能使用
不同类型的用户拥有不同的系统功能使用权限，此权限由系统管理员根据管理部门要求进行设置。拥有权限的用户才能登录学工系统，并在系统内进行相应操作和管理。
用户有两大类：学生用户和教师用户。
学生用户：一般拥有大部份功能模块的使用权，但一般仅有查看和申请业务权限，且主要是查看和处理自己的信息。
教师用户：则需要被授权才能登录学工系统，且只能操作被授权的功能模块。
教师用户一般可管理一定范围的学生用户。可管理的学生范围也由管理员设定。
教师用户按可管理的学生范围分为：班级用户、院级用户和校级用户。对应管理的学生范围分别为作为班主任所管理的班级、授权的院系或全校学生。
[bookmark: _GoBack]各位用户在系统使用过程中如有其它疑问，请电话咨询网络与信息管理中心林老师，电话：0731-58292315。
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